1) Ingrese a https://abciexamcentre.notnull.com.ar/ y navegue hasta los formularios de inscripcion.

2) Seleccione el tipo de inscripcion que desea realizar:

Seleccione el tipo de inscripcién deseada para iniciar sesion:
Para candidatos/padres/tutores: por favor, realizar un REGISTRO INDIVIDUAL, indicando los datos personales del CANDIDATO que rendira el examen.

Para colegios/institutos/docentes: por favor, realizar un REGISTRO GRUPAL, aungue se frate de un solo candidato.

& Inscripcién individual &% Inscripcion en lote

Seleccione “Inscripcion individual” si desea inscribirse en un examen o actua en representacién de
una persona que desea inscribirse para rendir un examen.

Seleccione “Inscripcidn en lote” si es un profesor o representante de un instituto y desea inscribir a
sus alumnos. En este caso debe continuar el instructivo por el paso 10.

3) Si selecciona “Inscripcion individual” aparecerd el formulario de ingreso de credenciales que le
permitira ingresar directamente, o Registrarse si aun no lo ha hecho.

Usuario

ngrese usuario

Contrasefia

" Recordarme
Ingresar | Cancelar

ZNo tiene cuenta? Registrese

Olvido su contrasefia? Recuperar

Si ya estd registrado puede ingresar su usuario y contrasefia y cliquear en “Ingresar”, y
continuar el instructivo en el paso 7. Sino deberd registrarse para poder ingresar al area de
inscripciones.

Si cancela volvera al formulario anterior.

Si selecciona “Recordarme” el sitio recordara su nombre de usuario cuando vuelva a ingresar al
sitio.

Haga clic en “Registrese” si aln no tiene un usuario y clave, o en “Recuperar” si ha olvidado su
nombre de usuario o clave.


https://abciexamcentre.notnull.com.ar/

4) Si ha cliqueado en “Registrese” aparecerd el formulario de registracion:

x

Por favor, completar con los datos del CANDIDATO QUE
DEBE RENDIR EL EXAMEN,

Nombre

Apellida

Nro.
Docomento

E-mail

Confirmar e-
mail

Tsuario

[} Loz dstos ingressdos coinciden con los dstos del CANDIDATO que va a

rendir el examen.

Nombre padre, madre o tufor

:Tiene cuenta? Inicie sesidn

en el que deberd ingresar sus datos personales (nombre, apellido, nro de doc, e-mail) e informacién
para el ingreso al sitio (en Usuario, sugerimos que ingresen el nimero de doc, para que lo

recuerden facilmente).
Si cancela volvera al formulario inicial.
Si cliguea en “Inicie sesion” volvera al formulario de ingreso de credenciales.

Al cliguear “Crear cuenta” se guardard la informacidn ingresada. Recibird un mail a la cuenta de
correo informada con una clave provisoria para finalizar la registracion (revisar el Correo No

Deseado.

Su cuenta ha sido creada!

nicie seslon para comenZar.

5) Si olvido su contrasefia y cliquea en “Recuperar” aparecerd el formulario de recuperacién de la

clave:
Deberd ingresar su numero de documento (el mismo que ingresé previamente en el formulario de

registracion, paso 4).

Ingrese su Nro

Doc 87654321

Recuperar contrasefia Cancelar




Mail enviado

Recibira un mail con la nueva contrasefia.

6) Cuando haga clic en “Recuperar contrasefia” recibird un mail con una clave provisoria para que

pueda iniciar sesion y cambiar la contrasefia:

Usted ha ingresado con una contraseiia automatica, por
favor ingrese su nueva clave.

Nueva clave LXTITTTY

Repita la clave ssssee

Debera repetirla para verificar que la ha ingresado correctamente. Una vez que guarde la nueva
contrasefia volvera al formulario inicial y ya podra ingresar usando la nueva contraseiia. Si cancela

se volvera al formulario principal sin actualizar la clave.

7) Luego de ingresar aparecera su menu principal de opciones:

Inscripeion Individual

Inscripciones activas de wesssssssssssssssessssssssses

Fecha Examen Imporie en § Importe en US3 Sede Estado

[#] Mueva inscripcidn
— Q=D

! Compra de material
digital de practica

Si cierra la sesion volvera al formulario inicial.

Motivoz Accion

Si ya tiene una inscripcidn aparecera en la tabla. Sino debera cliquear en “Nueva inscripcién” para

iniciar la inscripcién en un examen.



8) Al iniciar una nueva inscripcidn aparecera el formulario de ingreso de una inscripcidon individual:

Inscripcion Individual

General

Por favor, completar con los datos del CANDIDATO QUE DEBE RENDIR EL EXAMEN.
M LOS DATOS INGRESADOS DEBEN COINCIDIR CON LOS DATOS DEL DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD

Fecha 2470672019 o

Aplic  Perez Nombre™ | Juan

NeoDoch 87654321 Fecna 2070812000 o  SexV Maseuing ~|
Nac

Domcio Asna 20 Locasced Eania Blanca CrPomal 8000

Telefono 291-45-5555 Celular

EMai

oo fuan perez@hotmail com = Soy slumnc/a regular e 1o Asoc. Bahiense de Cultura Inglesa

LOS DATOS INGRESADOS COINCIDEN CON LOS DATOS DEL DOCUMENTO DEL CANDIDATO QUE VAARENDIR EL EXAME
Datos del Instituto o Profesor

Locaiicad Bara Barca >| emos Asocacdn Bahiense de Cuitura inglesa ~|

I M inzoitueo o profesor no figura en la lista [~ Notengo irstituto o profesor

Necesidades Especiales

r Tiene necencaces espacaies
Descripcion
Vi
Ceruficado R
Exaeninar | NO 39 seie0iond un archivo m
Examen
Sedn ~Seleccices- v Exmmes v
Fecha v Vador ea USS
Tpo & 119500 Valioren S
amRbed
Awenzacos ATENCION: Sicorresponde, dercargme ol formulare " Auseriraciia Test Day Photo”, complitelo ¥ adjunte uns
p foes Copla escanends
Datos del Pago
B Voy 3 pagar mas tacce on W Asoc. Baheanse de Cunura Inglesa
Fecha Pago 2170672019 [=] Comprobante de
= = & _Bxaminar._ | Orden de Cobro pef m
b

Obsecy Moo pagaco £750

oS
Fecha Pago od 1 mm [ sasa Comprobante de

D Examanae |‘do 58 THRCOOND Un A Thive

g0

Obsery Monrto pagaca

s
Estado de la Inscripcion
Estaco En proceso de creacién Motvo

HE LEIDO Y ACEPTO LOS TERMINOS Y CONDICIONES

Alli deberd ingresar sus datos personales (teniendo cuidado de copiarlos exactamente tal cual
figuran en su documento de identidad), los datos de instituto o profesor, si tiene necesidades
especiales que se deban tener en cuenta para que pueda rendir el examen, el examen que desea
rendir, autorizacion para la foto (si corresponde) y los datos del pago.

Recuerde marcar: LOS DATOS INGRESADOS COINCIDEN CON LOS DATOS DEL DOCUMENTO DEL
CANDIDATO QUE VA A RENDIR EL EXAMEN.



Si es autodidacta y no tiene un profesor o no acude a un instituto de idiomas marque la opcion “No
tengo instituto o profesor”. Si es alumno de la ABCI debera marcar el casillero “Soy alumno/a regular
de la Asoc. Bahiense de Cultura Inglesa”, en cuyo caso la informacién del instituto se llenara
automaticamente.

En caso contrario, deberd seleccionar la localidad e instituto correspondiente en las listas
desplegables. Si su profesor o instituto no aparecen en la lista debera marcar la opcion “Mi instituto
o profesor no figura en la lista”, lo que le permitird ingresar sus datos y continuar con la inscripcion:

Datos del Instituto o Profesor

Localidad J Instituto J
v Mi instituto o profesor no figura en la lista. r No tengo instituto o profesor.

Nombre Alejandra Garcia Domicilio Mitre 555

Localidad Bahia Blanca Teléfono 291-45-8888

E-Mai ale.garcia@hotmail.com

Si desea realizar personalmente el pago concurriendo a las oficinas de la ABCl deberd marcar la
opcién “Voy a pagar mas tarde en la Asoc. Bahiense de Cultura Inglesa”.

En la parte inferior del formulario esta la seccién del “Estado de la inscripcion”. Inicialmente estara
vacio, pero una vez que la solicitud de inscripcién haya sido procesada mostrard informacion acerca
del avance del tramite.

Recuerde marcar: HE LEIDO Y ACEPTO LOS TERMINOS Y CONDICIONES.

Una vez ingresada toda la informacidon requerida haga clic en “Guardar”. Si presiona “Cancelar” toda
la informacidn ingresada sera descartada y se volvera al formulario del menu de opciones.

Inscripcion exitosa
Continuar ¥ ver el material digital de practica opcional
disponible en nuestro Marketplace.
51, continuar
Si selecciona “Si, continuar”, se abrira la web de ventas de los recursos digitales disponibles para

preparar el examen. Si selecciona “No, finalizar inscripcién”, va a la pantalla de inscripcién
guardada.

9) Una vez que la inscripcidn esté iniciada aparecerd en la lista del menu principal:

Inscripcion Individual

Inscripciones activas

Fecha Examen mporte en § Importe en U$S Sede Estado Mativos Accion

01/08/2019 FCE 6750.00 150.00 Sede Centra Pendiente de verificacion


https://abciexamcentre.org/inscripciones/

Observe que el botdon “Nueva inscripcion” ya no estd visible. Sélo volverd a aparecer si descarta la
inscripcion iniciada (cliqgueando en el “tachito de basura” ).

Si cliqguea en el botdn de edicién [Z3 podra volver a ingresar al formulario de inscripcion para ver el
estado de la inscripcidn y/o ajustar los datos.

Estado de la Inscripcién

Estado Pendiente de verificacion Motivo

El estado de la inscripcidn serd uno de los siguientes:
* ‘“Pendiente de verificacion”: La inscripcidén aln no ha sido procesada.
*  “Verificando el pago”: Los datos ingresados son correctos. Se esta verificando la
acreditacion del pago en la cuenta de la ABCI.
* “Confirmada”: La inscripcion estd completa. Ya esta habilitado para concurrir a rendir.

* “Rechazada”: La inscripcién ha sido momentaneamente rechazada porque la informacién
ingresada es incorrecta o el pago es insuficiente. Podra ver una explicacién del problema en
el casillero de “motivo” del estado. Se habilitara la seccion para pagos complementarios por
si debe realizar un pago adicional.

*  “Observada”: La inscripcién debe ser corregida por el candidato, el motivo serd informado
allimismo, para que pueda ser corregido. O pueden comunicarse con la secretaria de la ABCI
antes de la fecha del examen ya que hay detalles que estan incorrectos o incompletos.

Si la inscripcién ha sido rechazada debera corregir la informacién objetada o realizar y registrar el
pago complementario requerido y hacer clic en “Aceptar” para guardar los cambios. Esto hara que
la inscripcion se vuelva nuevamente al estado “Pendiente de verificacion”, etc.

Luego de ingresada o modificada una inscripcidn debera volver a ingresar periédicamente para
verificar si hay cambios en el estado de la inscripcidon que requieran su atencion.

10) Si ha seleccionado “Inscripcidn en lote” aparecerd el formulario de credenciales para
profesores e institutos:

Localidad

-Seleccione- j

Instituto

Contrasefia

ngrese Contrazena

¥ Recordarme

¢No tiene cuenta? Registrese

Olvido su contrasefia? Recuperar

Debera seleccionar la localidad y el profesor o instituto en las listas desplegables. Si ya estd
registrado podra ingresar directamente ingresando su clave y haciendo clic en “Ingresar”.

Si alin no estd registrado/a debera hacer clic en “Registrese” para poder ingresar en el sitio.

Si ya esta registrado pero olvidd su contrasefia debera cliquear en “Recuperar”.



11) Si cliquea en registrarse aparecera el formulario de registracidn de profesores e institutos:

X
Registro
Sino aparece en la lista deberd comunicarse con la secretaria de ABCI a los
siguientes teléfonos:
(0291) 452-1493 (0291) 455-6127 o envie un email a: secretary@abci.org.ar
Localidad -Seleccione- j

Instituto j

Debera seleccionar la localidad e instituto en las listas desplegables y cliquear en “Aceptar”. Si no
figura en la lista debera comunicarse con la secretaria de la ABCI para que lo agreguen.

Cuando haya completado la informacién solicitada y haga clic en “Aceptar” recibird un mail a la
direccion de correos que haya indicado a la secretaria de la ABCI. Si no lo recibe o no recuerda la
direccion de correos debera comunicarse con la secretaria de la ABCl para corregir la informacion y
volver a intentar.

12) Si cliquea en recuperar aparecera el formulario de recuperacién de contrasefia para
profesores e institutos. Su operatoria es idéntica a la del formulario de registracién.

Localidad -Seleccione-

Instituto

ll<_<x

13) Cuando ingrese por primera vez para realizar una inscripcion en lote aparecera el formulario
de actualizaciéon de clave:

Usted ha ingresado con una contrasefia automatica, por
favor ingrese su nueva clave.

Nueva clave tennee

Repita la clave YTy

Este formulario le permitira cambiar la clave automatica que recibié en el mail de bienvenida por
una clave propia.



14) Una vez que haya iniciado sesion aparecera el menu principal para inscripcion en lote:
nscripe iGn en Lote

Datos de la Institucién

Inscripiones activas

Fecha # Inscr # Rech # Obs. Importe en '$ Importe en LSS Estado Motive Mccidn

En este formulario podra ajustar sus datos personales o las del instituto mediante los botones
“Editar” / “Guardar” / “Cancelar” y también agregar “lotes” de inscripciones.

Los lotes son grupos de inscripciones de alumnos que se realizan todas en un mismo momento.
Podra ingresar tantos lotes como desee. El botdn “Nuevo lote” le permitira agregar un nuevo lote a
la lista. Los lotes ingresados previamente se pueden modificar (haciendo clic en el botén ) o
eliminar (el botdn ), mientras no estén Confirmados. La tabla muestra toda la informacidn
necesaria para poder saber si es necesario realizar alguna tarea sobre los lotes. En particular
muestra el estado de cada lote, la cantidad de inscriptos, la cantidad de inscripciones rechazada y
la cantidad observada.

Los lotes que tengan inscripciones rechazadas u observadas requerirdn que se realicen ajustes en
sus datos.



15) Cuando haga clic en “Nuevo lote” aparecerd el formulario de creacidn de lotes:

Inscripcion en Lote

Datos de la Institucion

Examinar

Alumno Fecha Insc Examen Importeen $ Importe en USS Istado Motivo

Estado de la Inscnpe:on

En este formulario podrd ingresar la forma de pago (grupal o individual) y el comprobante asociado,
y agregar inscripciones de alumnos mediante el botén . MUY IMPORTANTE: o se
perderan las inscripciones ingresada en ese lote.

Los botones de modificacién (27 ) y eliminacién (|2 ) le permitiran actualizar la informacidn de las
inscripciones de los alumnos y eliminarlas. Es posible que deba modificar los datos de una
inscripcion de un alumno si ésta hubiera sido rechazada por alguna razén (datos incorrectos, pago
insuficiente, etc) o tal vez eliminarla para permitir que el resto del lote sea confirmado.

15) Cuando haga clic para agregar una nueva inscripcién individual aparecera un formulario de
inscripcion similar al de las inscripciones individuales de alumnos, excepto que la seccion del
instituto ya estard inicializada y no se podra modificar. La operatoria es idéntica a la del paso 8.
MUY IMPORTANTE: o se perderan las inscripciones ingresada en ese lote.

Por cualquier duda o inquietud por favor comuniquese con la secretaria de la Asociacién Bahiense
de Cultura Inglesa:

* Teléfonos: (0291) 455-6127
e E-Mail: secretary@abci.org.ar



mailto:secretary@abci.org.ar

